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Gealdende fra 8. august 2022 Gym naSium

Det er et af Himmelev Gymnasiums mal at fastholde og udvikle et attraktivt laeringsmil-
jo, som bygger pa faglighed og dannelse. Skolens undervisningstilbud skal til stadig-
hed udvikles, sa det lever op til samfundets behov for at udvikle unge fra at veere elever
til at blive studerende og til at blive kompetente borgere i et moderne samfund.

Pa Himmelev Gymnasium laegger vi veegt p3, at elever og ansatte medvirker til at
fastholde en skolekultur, der bygger pa tolerance, respekt og ansvarlighed over for
hinanden. Vi ensker at styrke den demokratiske adfeerd og at fremme et studiemiljo,
hvor samtalen er det baerende element, hvor meningsudvekslinger er frugtbare — og
hvor der gives plads til forskelligheder.

Studie- og ordensreglerne, som gaelder for eleverne pa Himmelev Gymnasium, har til
formal at veerne om et attraktivt studiemilje, hvor den studieforberedende og almen-
dannende undervisning danner udgangspunktet for samvaeret.

Studieregler
Gennemforelse af studieforberedende og almendannende undervisning af hej kvalitet
forudseetter elevernes aktive og engagerede deltagelse og forberedelse.

Eleverne har saledes som udgangspunkt ingen ret til fraveer eller godkendte fra-
vaersgrunde, medmindre fravaeret skyldes deltagelse i anden undervisningsaktivitet pa
skolen, eller at rektor konkret har givet tilladelse hertil.

Regler for elevernes aktive deltagelse i undervisningen

Elevernes normale skema ligger mellem kl. 8.10 og 15.05 pa hverdage. Eleverne skal vae-
re til radighed for undervisning i dette tidsrum. Udvidelse af elevernes skema udover
dette tidsrum varsles mindst 2 uger for.

Elevernes pligt til aktiv deltagelse i undervisningen indebaerer

o fremmaede til og aktiv deltagelse i undervisning, der kraever tilstedevaerelse pa sko-
len.

e at relevant materiale og computer medbringes.
e atleererens anvisninger folges.

o rettidig aflevering af skriftlige opgaver uden snyd og i et omfang og af en kvalitet,
som skolen har fastsat.

o deltagelse i terminsprover, arsprover og lignende

e udarbejdelse af materiale, som er en forudsaetning for deltagelse i szerlige prover.

o deltagelse i ekskursioner mv. med en deltagerbetaling, der hojst udger udgifterne til
elevernes deltagelse i den pagaeldende aktivitet.

e deltagelse i anden undervisning, herunder selvstaendigt arbejde og virtuel undervis-
ning, der er planlagt som en del af undervisningen.
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Skolen foretager lobende registrering i det studieadministrative system af den enkelte
elevs deltagelse i undervisningen og aflevering af skriftlige opgaver. Registreringen er
geldende for et skolear ad gangen. Den enkelte elev kan felge skolens registrering af
fraveer og manglende skriftlige opgaver i det studieadministrative system. Dette kraever
personligt login.

Hvis en elev meader for sent eller forlader undervisningen for tiden medferer det fra-
vaersnotering for det pagaeldende modul, hvis lzereren skeanner, eleven har mistet af-
gorende elementer af malet for den pagaeldende undervisningsaktivitet. Hvis en elevs
tidsmaessige fraveer udger mindre end halvdelen af modulet registreres fraveeret med
50% ellers med 100%.

Elever, der udebliver fra terminsprever, arsprever og lignende uden gyldig grund har
ikke krav pa at afleegge den efterfelgende officielle prove eller blive rykket op til naeste
klassetrin. Det kan medfere udskrivning af skolen.

Elever, der ikke har udarbejdet materiale, der er en forudsaetning for deltagelse i
seerlige prover, kan ikke deltage i den pagaeldende prove.

| forbindelse med selvsteendigt arbejde og virtuel undervisning fastleegger leereren i
hvert enkelt tilfaelde i dialog med eleverne, hvorledes elevernes aktive deltagelse defi-
neres.

Deltagelse i ekskursioner og studierejser — altsa undervisningsaktiviteter, som fore-
gar uden for skolen — indebaerer, at der er medepligt til de programsatte aktiviteter.
Leereren/lzererne fastlaegger i det konkrete tilfelde, hvorledes fraveer til de program-
satte aktiviteter skal registreres.

Elever er selv ansvarlige for at meddele bade planlagt fraveer og fraveer pa grund af
sygdom til skolen. En elev kan afkraeves laegeerklaering ved laengerevarende sygdom. |
alle tilfaelde, hvor der kraeves laegeerklaering, afholdes udgiften af eleven.

Skriftlige opgaver

Hvis en elev undtagelsesvis ikke afleverer skriftlige opgaver til det aftalte tidspunkt, be-
tragtes dette som en forsemmelse med mindre den udeblevne aflevering skyldes syg-
dom eller lignende. Hvis eleven af gode grunde ikke kan aflevere en skriftlig opgave til
det aftalte tidspunkt, kan eleven senest dagen for afleveringsfristen aftale en ny frist
med laereren. Den nye afleveringsfrist bor fastsaettes, sa opgaven afleveres, inden de
rettidigt afleverede opgaver leveres tilbage og gennemgas. Hvis den nye afleverings-
frist ikke overholdes, registreres opgaven definitivt som ikke rettidigt afleveret.

Store skriftlige opgaver (med 4 timers fordybelsestid eller mere) stilles normalt
mindst 2 arbejdsuger for afleveringsfristen og kommenteres og leveres tilbage senest 2
arbejdsuger efter aflevering. Mindre skriftlige opgaver (med mindre end 4 timers for-
dybelsestid) stilles mindst 1 uge for afleveringsfristen og kommenteres og leveres til-
bage inden en ny opgave skal afleveres, dog senest 2 arbejdsuger efter aflevering. Hvis
ovenstaende retningslinjer undtagelsesvis ikke kan efterleves, fx af paedagogiske hen-
syn, aftaler laereren og klassen en anden for alle parter tilfredsstillende tidsramme.

En opgave, der er afleveret efter den fastsatte frist — jf. ovenstadende - skal registre-
res som afleveret med 100% fraveer.
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En skriftlig opgave skal, uanset om den er registreret som rettidigt afleveret eller ej,
rettes og kommenteres.

En skriftlig opgave skal leve op til felgende kvalitative minimumskrav for at blive god-
kendt som afleveret:

e Opgaven skal indeholde et oprigtigt forseg pa selvstaendigt at besvare de stillede
problemstillinger.

e Hvis vaesentlige dele af opgaven ikke bliver besvaret, skal besvarelsen indeholde et
forseg pa at indkredse de faglige forhold, der har forarsaget den manglende besva-
relse.

Hvis en opgave ikke godkendes af ovenstaende grunde, kan der aftales en ny afleve-
ringsfrist jf. proceduren ved opgaver, der ikke afleveres rettidigt.

Plagiat
Hvis skolen opdager, at en elev har afleveret en skriftlig opgave, som er afskrift fra en
anden opgave eller i ovrigt vurderes som snyd, skal eleven i det forste modul i faget,
efter at snyderiet er konstateret, szettes til at skrive opgaven (eller dele af den) pa ny.
Snyderiet indberettes til den uddannelsesleder, som er knyttet til elevens klasse,
som, i tilfaelde af mistanken om snyd kan sandsynliggeres, orienterer eleven om, at for-
seelsen er at betragte som et brud pa skolens ordensregler, og at det i gentagelsestil-
feelde vil udlese sanktioner. | forste omgang registreres snyderiet i det studieadmini-
strative system. | gentagelsestilfaelde overdrages plagiatsagen til rektor, som tager stil-
ling til hvilke sanktioner, der skal iveerksaettes.

Fritagelse for undervisning

Himmelev Gymnasium kan efter anmodning og rektors konkrete vurdering fritage en
elev for dele af undervisningen i et eller flere fag, nar eleven pa grund af sit handicap
eller funktionsnedsaettelse ikke kan deltage aktivt i hele undervisningen i faget eller
fagene, eventuelt ved tilbud efter loven om specialundervisning, specialpaedagogisk
bistand eller sygeundervisning. Det samme gzelder en elev, der af andre grunde mid-
lertidigt ikke kan deltage aktivt i hele undervisningen i et eller flere fag. | faget idraet
kan rektor helt eller delvis fritage en elev for at deltage i den fysiske aktivitet i undervis-
ningen, hvis hindringen er umiddelbart synlig eller pa baggrund af skriftlig dokumen-
tation. Rektor kan anmode eleven om en laegeerklaering som dokumentation for an-
modningen om fritagelse. En permanent fritagelse i faget idraet kraever i alle tilfaelde
en laegeerklzering. Eleven afholder i alle tilfeelde selv udgiften til den af skolen anmo-
dede leegeerklaering.

Advarselsprocedure
Hvis en elevs registrerede fraveer/manglende afleveringer overstiger 13% i et enkelt fag
eller 8% i fagene til sammen af den afholdte undervisning/de samlede afleveringer,
orienteres eleven i form af en paedagogisk tilrettevisning om, at skolen vil ivaerksaette
sanktioner, safremt der ikke sker veesentlige forbedringer.

Skolen giver en skriftlig advarsel til eleven, som sendes til elevens e-boks, safremt
ovennavnte padagogiske tilrettevisning ikke medferer forbedringer i elevens adfaerd.
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Hvis eleven er undergivet foraeeldremyndighed sendes tillige kopi af den skriftlige ad-
varsel til foraeldremyndighedsindehaverens e-boks.

Hvis den skriftlige advarsel ikke har den enskede effekt, ivaerksaettes yderligere
sanktioner — jf. nedenstdende afsnit om sanktioner.

En advarsel for forsemmelser kan ikke overferes fra det ene skolear til det naeste,
medmindre der er tale om alvorlige gentagelsestilfaelde eller lignende.

Eksamen mv.

Eleverne har pligt til at deltage i den eksamensorientering, der gives pa skolen. Hvis
eleven ikke har deltaget pa grund af sygdom eller andet, er eleven selv ansvarlig for at
tage initiativ til at indhente den givne information.

Eleven har pligt til at mede til en skriftlig preve 20 minutter for provens start. Eleven ma
inden for de sidste 15 minutter forst forlade en prove, nar alle opgaver er indsamlet, og
vagten giver lov til at ga. Eleven skal i evrigt felge vagternes anvisninger.

Ved mundtlige prover har eleven pligt til at mede rettidigt i henhold den tidsplan, som
eleverne far udleveret af skolen.

Hvis eleven er forhindret i at deltage i en skriftlig eller mundtlig preve, skal skolen ori-
enteres hurtigst muligt. Hvis arsagen hertil er sygdom, skal dette dokumenteres efter
naermere aftale med rektor. Er der tale om en officiel prove, skal fraveeret under alle
omstaendigheder dokumenteres med en laegeerklaering. Eleven afholder selv udgiften
til leegeerklaeringen.

En elev, der uden gyldig grund kommer for sent eller udebliver fra en officiel prove har
ikke krav pa at afleegge preoven. Det kan medfere udskrivning af skolen. Hvis rektor vur-
derer, at udeblivelsen eller forsinkelsen er rimelig begrundet, kan eleven fa tilbud om
at afleegge proven pa et senere tidspunkt.

En elev, der ikke har udarbejdet materiale, som i henhold til reglerne for den pageel-
dende uddannelse er en forudsaetning for prevens gennemforelse, kan ikke aflaegge
den pagaldende prove.

Hvis en elev under en officiel preve bliver taget i snyd enten ved at skaffe sig eller yde
uretmaessig hjzelp, bliver eleven bortvist fra den pageseldende prove. Rektor afger om
eleven far mulighed for at afleegge den pagaeldende prove ved naeste ordinzere eksa-
menstermin eller om eleven skal tildeles karakteren -3 for preven.

Hvis en elev bliver taget i snyd ved en terminspreve eller arsprove og dermed over-
treeder skolens studie- og ordensregler, traeffer rektor afgerelse om eleven skal aflaeg-
ge proven pa ny eller om proven skal tildeles karakteren -3 og om der skal ivaerksaettes
yderligere sanktioner.

For at forhindre snyd ved prever kan skolen foretage logning af eksaminandernes
digitale kommunikation pa skolens netvaerk. | tilfaelde af konkret mistanke om snyd kan
skolen undersege de digitale spor, den pageaeldende elev har afsat under proven for at
be- eller afkraefte mistanken.
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Ordensregler

Samveeret pa Himmelev Gymnasium bygger pa tolerance, respekt og ansvarlighed.
Ordensreglerne afstikker retningslinjer, sa dette samveer kan udfoldes hensigtsmaes-
sigt.

Derfor gaelder specielt,

¢ at enhver form for voldelig, nedvaerdigende eller kraeenkende adfaerd — herunder
mobning og chikane fysisk eller digitalt — er uacceptabel.

o atrespektlos, destruktiv og unedig stejende adfaerd pa skolen i og uden for under-
visningen er uacceptabel.

e at forsaetlig edelaeggelse af andre elevers og ansattes ejendom eller skolens inventar
og materiel er uacceptabel.

o at det ikke er tilladt at vaere pa skolen under pavirkning eller i besiddelse af nogen
form for rusmidler. Dog kan rektor i forbindelse med festlige lejligheder give saerlig
tilladelse til, at @l, vin og spiritus ma nydes pa skolen efter naermere fastsatte regler.

e atdetiforbindelse med arrangementer, hvor der er givet tilladelse til indtagelse af
alkohol, kan krzeves at fortsat deltagelse er betinget af, at eleven gennemfarer en
frivillig alkoholtest med henblik pa at afgere om elevens deltagelse er ansvarlig.

e at anvendelse af tobaksprodukter ikke er tilladt i skoletiden. Uden for skoletid er an-
vendelse af tobaksprodukter ikke tilladt pa skolens matrikel.

o at det ikke er tilladt at fotografere, filme eller dele optagelser af elever eller ansatte
pa skolen uden deres samtykke.

e at undervisningslokaler og faellesomrader altid efterlades i opryddet stand klar til
fortsat brug.

o at parkering af cykler, knallerter, motorcykler og biler kun ma ske inden for de mar-
kerede omrader.

Ordensreglerne gelder ogsa uden for skolen og dermed ogsa den adfaerd eleverne
udviser i deres fritid bade fysisk og digitalt, safremt adfaerden har direkte indflydelse pa
undervisningsmiljoet pa Himmelev Gymnasium.

Der kan for den enkelte klasse eller det enkelte klassetrin aftales saerlige klasseregler,
som supplerer ovenstaende ordensregler. Sddanne regler er omfattet af de sanktioner,
der er anfort i dette regelsaet.

Skolens ordensregler gaelder ogsa uden for skolen i forbindelse med ekskursioner, stu-
dieture mv. | denne forbindelse kan der udover skolens ordensregler vaere aftalt saerli-
ge regler, som er omfattet af de sanktioner, der er beskrevet i dette regelsaet.
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Sanktioner

Hvis rektor skenner, at en elev tilsidesaetter skolens regler for almindelig orden og

samveer eller pligten til at deltage aktivt i undervisningen, kan felgende sanktioner

ivaerksaettes — normalt efter forudgdende paedagogisk tilrettevisning:

e Advarsel.

e Udelukkelse fra konkrete arrangementer eller aktiviteter.

o Midlertidig inddragelse af mobiltelefon, computer eller andet udstyr, der har veeret
benyttet i modstrid med geeldende klasserumsregler. Udstyret kan normalt afhentes
pa skolens kontor ved skoledagens afslutning.

e Indgaelse af kontrakt mellem eleven og Himmelev Gymnasium, der fastlaagger
rammerne for den fortsatte skolegang.

e Midlertidig udelukkelse fra undervisningen i indtil 10 dage pa et skolear. Udelukkel-
sen registreres som fraveer.

e Henvisning til at aflaegge prove i et, flere eller alle fag, der kan afsluttes med prove
pa det pageeldende klassetrin i det pagseldende ar. Berorte elever vil blive orienteret
herom senest ved offentliggerelsen af den arlige plan for prevernes afholdelse. Der
gives ikke afsluttende standpunktskarakterer i de pagaeldende fag bortset fra i idraet
pa stx.

o Fortabelse af retten til at blive indstillet til prove i et eller flere fag, der afsluttes det
pagaeldende ar. Prove i det eller de pagaeldende fag kan for fortsaetterelevers ved-
kommende forst aflaegges som selvstuderende det efterfolgende ar, hvis rektor
traeffer beslutning om, at den pagaeldende elev kan fortszaette uddannelsen pa nze-
ste klassetrin pa trods af manglende preve/prever. For afgangselevers vedkommen-
de vil denne sanktion som udgangspunkt betyde, at eleven ikke kan fuldfere uddan-
nelsen pa Himmelev Gymnasium.

e Bortvisning (udskrivning).

En tilsidescettelse af skolens studie- og ordensregler kan desuden berare en elevs ret
til at modtage SU, da det er en betingelse for at fa SU, at eleven er studieaktiv. En eleyv,
der har fortabt retten til at modtage SU, vil kunne sege om SU igen, nar eleven atter
skennes studieaktiv.

| forbindelse med ekskursioner og studieture skal eleverne udover studie- og ordens-
reglerne tillige overholde til lejligheden indgaede aftaler. Hvis ikke aftaler overholdes,
kan lzereren/laererne sa vidt muligt efter aftale med rektor eller en uddannelsesleder
hjemsende en elev i utide for elevens egen regning.

Det er forudsat, at den iveerksatte sanktion star i et rimeligt og relevant forhold til den
konkrete overtraedelse af skolens studie- og ordensregler.

Sanktionerne kan kun ivaerksaettes efter rektors eller vicerektors konkrete vurdering
og normalt kun efter en forudgaende paedagogisk tilrettevisning. | szerligt alvorlige
tilfaelde eller i gentagelsestilfaelde kan sanktionerne dog iveerkszettes uden forudgaen-
de paedagogisk tilrettevisning.

En sanktion skal formuleres skriftligt og sendes til elevens e-boks med kopi til forael-
dremyndighedsindehaverens e-boks, hvis eleven er undergivet foreeldremyndighed.
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En advarsel bortfalder ved et nyt skolears begyndelse, med mindre szerlige forhold
ger sig geeldende som eksempelvis sager, der omhandler plagiat og snyd.

Oprykning

Oprykning til naeste klassetrin af en elev i uddannelsernes sammenhaengende forleb er
betinget af elevens tilstraekkelige udbytte af undervisningen. Ved skolearets afslutning
vurderer skolen den enkelte elevs standpunkt og udbytte af undervisningen.

En elev har krav pa oprykning, nar eleven har mindst 2,0 i gennemsnit af de karakte-
rer, der er opnaet ved afslutningen af et skolear og aflagt de kraevede prever, herunder
arsprever, samt storre skriftlige opgaver, projektopgaver og lignende.

Rektor kan naegte en elev oprykning til naeste klasse, hvis elevens standpunkt eller
opndede gennemsnit ved skolearets afslutning er under 2,0, og hvis det pa baggrund
af den lebende evaluering vurderes, at elevens udbytte af det hidtil gennemferte un-
dervisningsforleb ikke har veeret tilstraekkeligt. Nar en elev naegtes oprykning, udskrives
eleven af skolen - jf. dog naeste afsnit.

En elev, der er naegtet oprykning til naeste klassetrin, kan efter rektors godkendelse
fa ret til at ga det pageeldende klassetrin om én gang, dog sdledes, at en elev pa stx
senest 5 ar efter pabegyndt uddannelse og en elev pa hf senest 4 ar efter pabegyndel-
se af uddannelsen skal have fuldfert denne. Hvis en elev naegtes oprykning for anden
gang pa samme klassetrin, udskrives eleven af skolen.

Klage

Klage over rektors afgerelse om iveerksaettelse af en sanktion over for en elev, der ikke
overholder studie- og ordensreglerne, og klage over rektors afgerelse om at naegte en
elev oprykning kan af eleven eller foraeldremyndighedsindehaveren, hvis eleven er un-
dergivet foreeldremyndighed, inden 2 uger fra afgerelsens meddelelse indgives til Un-
dervisningsministeriet.

Klagen indgives skriftligt til rektor, der videresender klagen til ministeriet sammen
med sin egen udtalelse i sagen. For sagen videresendes, skal rektor give klageren lej-
lighed til inden for 1 uges frist for at kommentere udtalelsen. Klagerens eventuelle
kommentar skal medsendes til ministeriet.

Klager over sanktioner, der er iveerksat i medfer af Bekendtgerelse om studie- og or-
densregler i de gymnasiale uddannelser har ikke opsaettende virkning, med mindre
rektor henholdsvis ministeriet i seerlige tilfaelde traeffer beslutning herom.

Studie- og ordensreglerne for Himmelev Gymnasium er udarbejdet pa baggrund af
Undervisningsministeriets bekendtgerelse nr. 1338 af 9. december 2019 om studie- og
ordensregler m.v. i de gymnasiale uddannelser.

Alle elever og ansatte pa Himmelev Gymnasium er orienteret om regelszsettet, som og-
sa er offentligt tilgaeengeligt pa skolens hjemmeside.



