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I dette dokument kan du læse om Himmelev Gymnasiums eksamensregler. På STX er der 
eksamen i sommerterminen fra maj til juni. På hf er der eksamen i sommerterminen og i 
vinterterminen som falder i december og januar.  

(Reglerne følger ”Bekendtgørelse om gymnasiale prøver, prøver i de almene 
voksenuddannelser m.v.”) 

RETNINGSLINJER VED SKRIFTLIGE PRØVER  
Før prøven:  

• Tjek at den computer, som du vil bruge til prøven, er opdateret, kan gå på skolens netværk, og 
at de programmer fx Nspire, som du skal bruge, fungerer.  
 

• Tjek at dit UniLogin virker. 
 

• Vi bruger ExamCookie til skriftlige prøver. ExamCookie monitorerer din computer under prøven 
m.h.p. at sikre, at prøven afholdes uden snyd.  
ExamCookie registrerer al aktivitet på computeren d.v.s aktive URL-adresser m.m. og tager 
screendumps ved skærmændringer under prøven. 
Formålet med Exam Cookie er at give os mulighed for at forebygge og opdage eksamenssnyd. 
Programmet kan downloades her: https://www.examcookie.dk. Der ligger en video, der viser, 
hvordan du skal downloade programmet. Programmer skal downloades hver prøve dag inden 
prøvestart. Programmet afinstallerer sid selv efter hver prøves afslutning. 
Bemærk hvis du har en Mac, skal du klikke på ikonet: 

  og give tilladelse til skærmoptagelse. 
 

• Dokumenter, du har gemt i ”skyen”, men gerne vil bruge til eksamen, skal downloades på 
computeren, inden prøven starter 

• Opgaver til skriftlig eksamen tilgås på Netprøver.dk (med dit UniLogin) 
 

• Opgaver til skriftlige årsprøver tilgås på forsiden i Lectio 
 

• Delprøve 1 matematik, fransk, italiensk og spansk udleveres på papir og afleveres på papir 
 

• Delprøve 2 i fransk, italiensk og spansk udleveres på papir og afleveres på papir 

• M.h.t. ordbøger: Alle tilladte ordbøger er tilgængelige via Ordbogen.com. Du opfordres dog til at 
downloade relevante ordbøger inden prøvens start, så disse kan tilgås offline 

 

 
 
 
 

https://www.examcookie.dk/
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Prøvestart 
Du skal møde i prøvelokalet senest 30 min. før prøvestart. Mobilen skal være slukket og afleveret. Det 
samme gælder fx ure, der kan kommunikere med omverdenen. Din computer skal være stillet op og 
testet, inden prøvens start. Du skal teste, at computeren kan gå på skolens netværk, og du skal have 
downloaded ExamCookie. 
Inden prøvens start får du de sidste praktiske informationer om prøvens afvikling. 
 

• Når du har fået udleveret en opgave, skal du kontrollere, at du har fået den rette opgave.  
NB: Eksamen er påbegyndt, når udlevering af / adgang til opgaven har fundet sted. Og der skal 
afleveres en besvarelse.  

Under prøven  
• På dit bord må der udover relevante hjælpemidler være mad og drikke 

 
• Du må høre musik, hvis det er downloaded (må ikke være online), og du har høretelefoner med, 

men ikke under delprøve 1 imatematik, fransk, italiensk og spansk eller delprøve 2 i fransk, 
italiensk og spansk 
 

• Al kommunikation med andre end vagterne er ikke tilladt!  
Kommunikerer du med andre end vagterne, kan du blive bortvist fra prøven.  
Du må ikke rejse dig fra bordet eller signalere til andre 

 
• Husk at gemme din besvarelse løbende på harddisken. Giv eventuelt filen det aktuelle 

klokkeslæt, så det er nemt at finde den seneste udgave 
 

• Din besvarelse skal afleveres i pdf-format og anonymiseret, så du skal ikke skrive navn i 
dokumentet til eksamen til eksamen  
Til årsprøven skal du skrive navn og klasse på din besvarelse 

 

Hjælpemidler 

Du skal selv medbringe de hjælpemidler, der skal bruges til prøven fx bøger, formelsamling, 
høretelefoner og undervisningsmateriale.  
Det afhænger af det enkelte fag, hvilke hjælpemidler der er tilladte, så det skal du spørge din lærer om. 
 
Overordnede regler og retningslinjer fra undervisningsministeriets hjælpemiddeloversigt 
(Hjælpemiddeloversigt) 
 

Det er tilladt: 
• At anvende digitale hjælpemidler og undervisningsmaterialer, der opbevares lokalt på 

eksaminandens computer, og som ikke kræver adgang til internettet, herunder noter, ibøger 
m.v., medmindre der er begrænsninger i det enkelte fag, eller hjælpemidlerne grundlæggende 
ændrer på prøvevilkårene.  

https://www.uvm.dk/-/media/filer/uvm/udd/gym/pdf23/okt/231009hjaelpemiddeloversigt-til-gymnasiale-skriftlige-proever.pdf
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• At anvende noter og materiale fra OneNote. Der må ikke redigeres eller deles i OneNote, men 
kun læses 
 

• At anvende digitale hjælpemidler og undervisningsmaterialer, der kræver internetadgang, hvis 
disse fremgår af undervisningsbeskrivelsen og ikke kan opbevares lokalt på eksaminandens 
computer. Det gælder fx digitale ordbøger eller digitale lærebøger, der er brugt i 
undervisningen.  

 
Det er ikke tilladt:  

• At benytte kunstig intelligens, der genererer original tekst, fx chatbots, da en besvarelse 
således ikke længere eksaminandens egen, selvstændige besvarelse.  

• At foretage søgninger på nettet, fx ved brug af Google.  
 

• Der er blevet præciseret fra undervisningsministeriet, at det IKKE er tilladt at 
tilgå Studienet.dk – heller ikke ”Exam Mode” – under de skriftlige prøver eller under de 
mundtlige prøvers forberedelse. 

 
• At benytte hele portaler, ibogsbiblioteker og lignende, der muliggør søgning i større samlinger 

af digitalt materiale, der ikke har været benyttet i undervisningen. 
 

• At benytte netadgangen til at tilgå interaktive programmer (fx Wolfram Alpha, Google Translate, 
Google Earth eller Grammarly).  

 
• At kommunikere med omverdenen (fx Messenger, WhatsApp)  

 

Prøvens afslutning  

• Det klogeste er at bruge al den tid, som er afsat til prøven for at få udarbejdet den bedst mulige 
besvarelse.  
 

• Du må tidligst gå 1 time før, at prøven er slut, men du skal lade dine ting blive i lokalet, indtil 
prøven er slut.  
 

• De sidste 30 min. skal du blive siddende på din plads. 
 

• Du skal blive siddende og må ikke tale med nogen, før det er blevet tjekket, at alle besvarelser 
er afleveret.  
 

• En vagt vil sige til, når du må forlade din plads. 
 

• Ved uploading elektronisk i Netprøver.dk (til skriftlig eksamen) skal du aflevere i pdf-format.  
 

http://studienet.dk/
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• Ved års- og terminsprøver skal du uploade din besvarelse elektronisk via linket på din forside i 
Lectio, og her skal du i matematik aflevere delprøve 2 i pdf-format, men i de andre fag skal du 
uploade din besvarelse som et word-dokument.  
 

• Tjek, at du uploader den korrekte fil.  
 

• Ved delprøve 1 i matematik, fransk, italiensk og spansk og i delprøve 2 i fransk, italiensk og 
spansk er det meget VIGTIGT, at I skriver tydeligt med en kuglepen. Det skal I, fordi 
besvarelserne skal scannes og sendes til censorerne. Det er vigtigt, at de kan læse, hvad I har 
skrevet! 
 

• Ved delprøve 1 i matematik afgør du, hvilke papirer der ønskes afleveret til bedømmelse 
Alle papirer/ark fra delprøve 1, der afleveres til bedømmelse, lægges i et forside-omslag, som 
du skal skrive under på.  
Du skal have udfyldt alle papirer med navn, eksamensnummer, klasse, fag, og antal ark.  
(NB: Forside-omslaget tæller ikke med)  

 
 
RETNINGSLINJER VED MUNDTLIGE PRØVER 

 
Plan for eksamen:  

Alle dine mundtlige prøver ligger i dit skema i Lectio, men du kan også se en samlet oversigt over dine 
prøver via linket fra din forside i Lectio.  

 

Mødetider:  

• Du skal møde i god tid, inden din eksamen begynder (min. 20 min før). 
 

• I nogle fag, f.eks. i matematik og mediefag, er der både gruppeeksamen og individuel eksamen. 
Mødetidspunkterne til hver eksamenstype er angivet i Lectio, og du skal naturligvis være der til 
begge dele 
 

• I fag med 24 timers forberedelse trækkes spørgsmålene 2 gange pr. dag: kl. 8.00 og kl. 12.00. 
Dit mødetidspunkt fremgår af Lectio. NB: Vær opmærksom på, at du således kan have en tid kl. 
8.00 til trækning af spørgsmål, selv om din mødetid til eksamen den følgende dag f.eks. først er 
kl. 10.30 
Trækning af spørgsmål til 24 timers forberedelse foregår på kontoret.  

 

Prøvens start:  

Når du har trukket dit spørgsmål, er prøven begyndt, og det betyder, at der skal gives en bedømmelse, 
også selv om du skulle vælge ikke at møde op til eksamen.  
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Tilladte hjælpemidler:  

• Dine faglærere orienterer dig om, hvilke hjælpemidler du må bruge i forberedelsestiden på 
skolen inden din eksamen 
 

• Du må godt medbringe din computer til de mundtlige eksaminer, men du skal have deaktiveret 
alle programmer, som kan bruges til at kommunikere med omverdenen. Du skal derudover 
have downloadet alle dokumenter, du har arkiveret i ”skyen”, og det er en god idé at downloade 
eventuelle elektroniske ordbøger inden prøvens start 
Du har dog lov til at benytte online- udgaven af Ordbogen.com og eventuelle e- og i-bøger, som 
du har benyttet i undervisningen 
 

Det er ikke tilladt:  
• At benytte kunstig intelligens. 
• At foretage søgninger på nettet, fx ved brug af Google.  
• At anvende integrerede oversættelsesfunktioner i programmer. 

 

 

Høretelefoner og telefon:  

• Inden du trækker dit spørgsmål til eksamen, skal du aflevere din telefon – slukket!!! – til din 
lærer. Husk at få den med dig, når du har fået din karakter 
 

• Hvis din lærer har sagt, at du i et givent fag skal kunne lytte til en lydfil, skal du selv medbringe 
høretelefoner. Du må ikke høre andet – og heller ikke musik – i dine høretelefoner.  

 

Det er vigtigt, at du tjekker: 

• Lectio jævnligt, da der kan ske ændringer undervejs i eksamensperioden og tider til 
gruppeeksamener kommer løbende. 
 

• At fag, datoer og tider ser ”fornuftige” ud, og at der ikke mangler vigtige oplysninger  

 

Produkt til mundtlige prøver: 

Hvis der i en mundtlig prøve indgår et produkt (opgave, projekt, portfolio, case, synopsis el.lign.), kan 
dette indgå enten som eksaminationsgrundlag eller bedømmelsesgrundlag. Ved 
bedømmelsesgrundlag forstås, at produktet indgår i den samlede bedømmelse. Ved 
eksaminationsgrundlag forstås, at produktet udelukkende er en forudsætning for at kunne aflægge 
den mundtlige prøve, og at produktet ikke indgår i bedømmelsen. 
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Hvis produktet er eksaminationsgrundlag, er det en betingelse for adgang til den mundtlige 
eksamination, at de formelle krav til produktet, i henhold til reglerne for den enkelte uddannelse, er 
opfyldt. Hvis produktet er udarbejdet af en gruppe, har eksaminanderne et fælles ansvar for 
opfyldelsen af de formelle krav. Hvis kravene ikke er opfyldt, har ingen af de pågældende adgang til 
prøven, medmindre der foreligger særlige omstændigheder. 

 

Generelt ved eksamen og prøver gælder det: 

Ved sygdom skal du kontakte skolen på tlf. 46 75 74 44 hurtigst muligt den morgen, din eksamen 
ligger. Ved eksamen skal du dokumentere sygdom med en lægeerklæring. Til årsprøver skal du 
underskrive en tro- og love erklæring på kontoret. Udgifter til lægeerklæring betaler du selv.  
 

Eventuelle sygeeksaminer – både skriftlige og mundtlige – ligger i august. Du får i begyndelsen af juli 
besked om dato og tidspunkt.  

 
Ved uforudsete hændelser 
Kommer du for sent til en prøve, kan du risikere, at du ikke får lov til at aflægge prøven! 
Tag hjemmefra i god tid, og skulle du på vej til skolen konstatere, at du ikke kan være på din plads 15 
min. før prøven, skal du ringe til skolen på tlf. 46 75 74 44. 
 

Ønsker du at klage over en eksamen, skal du orientere dig i regler for klager. 

 
Hvis du har spørgsmål til de mundtlige prøver så kontakt uddannelsesleder Lene Glerup. Hvis du har 
spørgsmål til de skriftlige prøver så kontakt vicerektor Pernille Slot Hansen.   

 

Maj 2026 

https://uvm.dk/uddannelse-til-unge/gymnasiale-uddannelser/proever-og-eksamen/klager-og-beviser/klager-over-proever/klageprocedure/

