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| dette dokument kan du laese om Himmelev Gymnasiums eksamensregler. Pa STX er der
eksamen i sommerterminen fra maj til juni. Pa hf er der eksamen i sommerterminen og i
vinterterminen som falder i december og januar.

(Reglerne folger ”Bekendtgorelse om gymnasiale prover, prover i de almene
voksenuddannelser m.v.”)

RETNINGSLINJER VED SKRIFTLIGE PRGVER

Far prgven:

e Tjek at den computer, som du vil bruge til prgven, er opdateret, kan ga pa skolens netvaerk, og
at de programmer fx Nspire, som du skal bruge, fungerer.

e Tjek atdit UniLogin virker.

o Vibruger ExamCookie til skriftlige praver. ExamCookie monitorerer din computer under prgven
m.h.p. at sikre, at prgven afholdes uden snyd.
ExamCookie registrerer al aktivitet pd computeren d.v.s aktive URL-adresser m.m. og tager
screendumps ved skaermaendringer under pragven.
Formalet med Exam Cookie er at give os mulighed for at forebygge og opdage eksamenssnyd.
Programmet kan downloades her: https://www.examcookie.dk. Der ligger en video, der viser,
hvordan du skal downloade programmet. Programmer skal downloades hver prgve dag inden
pregvestart. Programmet afinstallerer sid selv efter hver pragves afslutning.
Bemeerk hvis du har en Mac, skal du klikke pa ikonet:

>

og give tilladelse til skeermoptagelse.

e Dokumenter, du har gemti "skyen”, men gerne vil bruge til eksamen, skal downloades péa
computeren, inden prgven starter

e Opgaver til skriftlig eksamen tilgas pa Netpraver.dk (med dit UniLogin)
e Opgaver til skriftlige arspraver tilgas pa forsiden i Lectio
e Delpreve 1 matematik, fransk, italiensk og spansk udleveres pa papir og afleveres pa papir

e Delprave 2 ifransk, italiensk og spansk udleveres pa papir og afleveres pa papir

e M.h.t. ordbgger: Alle tilladte ordbgger er tilgaengelige via Ordbogen.com. Du opfordres dog til at
downloade relevante ordbgger inden pravens start, sa disse kan tilgas offline


https://www.examcookie.dk/
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Prgvestart

Du skal mgde i prgvelokalet senest 30 min. for prgvestart. Mobilen skal veere slukket og afleveret. Det
samme geelder fx ure, der kan kommunikere med omverdenen. Din computer skal veere stillet op og
testet, inden pregvens start. Du skal teste, at computeren kan ga pa skolens netvaerk, og du skal have
downloaded ExamCookie.

Inden prgvens start far du de sidste praktiske informationer om prgvens afvikling.

e Nardu harfaet udleveret en opgave, skal du kontrollere, at du har faet den rette opgave.
NB: Eksamen er pabegyndt, nar udlevering af / adgang til opgaven har fundet sted. Og der skal
afleveres en besvarelse.

Under prgven
e Padit bord méa der udover relevante hjeelpemidler vaere mad og drikke

e Du ma hgre musik, hvis det er downloaded (ma ikke vaere online), og du har hgretelefoner med,
men ikke under delprgve 1 imatematik, fransk, italiensk og spansk eller delprave 2 i fransk,
italiensk og spansk

e Alkommunikation med andre end vagterne er ikke tilladt!
Kommunikerer du med andre end vagterne, kan du blive bortvist fra prgven.
Du ma ikke rejse dig fra bordet eller signalere til andre

e Husk at gemme din besvarelse lgbende pa harddisken. Giv eventuelt filen det aktuelle
klokkesleet, s det er nemt at finde den seneste udgave

e Din besvarelse skal afleveres i pdf-format og anonymiseret, sa du skal ikke skrive navn i
dokumentet til eksamen til eksamen
Til arspreven skal du skrive navn og klasse pa din besvarelse

Hjaelpemidler

Du skal selv medbringe de hjeelpemidler, der skal bruges til proven fx bgger, formelsamling,
hgretelefoner og undervisningsmateriale.
Det afheenger af det enkelte fag, hvilke hjeelpemidler der er tilladte, sa det skal du spgrge din laerer om.

Overordnede regler og retningslinjer fra undervisningsministeriets hjeelpemiddeloversigt
(Hjeelpemiddeloversigt)

Det er tilladt:
e Atanvende digitale hjeelpemidler og undervisningsmaterialer, der opbevares lokalt pa
eksaminandens computer, og som ikke kreever adgang til internettet, herunder noter, ibgger
m.v., medmindre der er begreensninger i det enkelte fag, eller hjeelpemidlerne grundlaeggende
aendrer pa pravevilkarene.


https://www.uvm.dk/-/media/filer/uvm/udd/gym/pdf23/okt/231009hjaelpemiddeloversigt-til-gymnasiale-skriftlige-proever.pdf

AV
Eksamensregler Himmelev Gymnasium A

e Atanvende noter og materiale fra OneNote. Der ma ikke redigeres eller deles i OneNote, men
kun leeses

e Atanvende digitale hjaelpemidler og undervisningsmaterialer, der kreever internetadgang, hvis
disse fremgar af undervisningsbeskrivelsen og ikke kan opbevares lokalt pd eksaminandens
computer. Det geelder fx digitale ordbager eller digitale leerebgger, der er brugt i
undervisningen.

Det er ikke tilladt:

e At benytte kunstig intelligens, der genererer original tekst, fx chatbots, da en besvarelse
saledes ikke leengere eksaminandens egen, selvstaendige besvarelse.
e At foretage s@gninger pa nettet, fx ved brug af Google.

e Dererblevet praeciseret fra undervisningsministeriet, at det IKKE er tilladt at
tilga Studienet.dk — heller ikke ”Exam Mode” — under de skriftlige praver eller under de
mundtlige prgvers forberedelse.

e At benytte hele portaler, ibogsbiblioteker og lignende, der muliggar sggning i starre samlinger
af digitalt materiale, der ikke har veeret benyttet i undervisningen.

e At benytte netadgangen til at tilga interaktive programmer (fx Wolfram Alpha, Google Translate,
Google Earth eller Grammarly).

e At kommunikere med omverdenen (fx Messenger, WhatsApp)

Prgvens afslutning

o Detklogeste er at bruge al den tid, som er afsat til prgven for at fa udarbejdet den bedst mulige
besvarelse.

e Du matidligst ga 1 time far, at praven er slut, men du skal lade dine ting blive i lokalet, indtil
pragven er slut.

e De sidste 30 min. skal du blive siddende pa din plads.

e Du skal blive siddende og ma ikke tale med nogen, far det er blevet tjekket, at alle besvarelser
er afleveret.

e Envagtvil sige til, ndr du ma forlade din plads.

e Ved uploading elektronisk i Netprgver.dk (til skriftlig eksamen) skal du aflevere i pdf-format.


http://studienet.dk/
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e Ved ars- og terminsprgver skal du uploade din besvarelse elektronisk via linket pa din forside i
Lectio, og her skal du i matematik aflevere delprgve 2 i pdf-format, men i de andre fag skal du
uploade din besvarelse som et word-dokument.

e Tjek, at du uploader den korrekte fil.

e Ved delprgve 1imatematik, fransk, italiensk og spansk og i delprave 2 i fransk, italiensk og
spansk er det meget VIGTIGT, at | skriver tydeligt med en kuglepen. Det skal |, fordi
besvarelserne skal scannes og sendes til censorerne. Det er vigtigt, at de kan laese, hvad | har
skrevet!

e Ved delprgve 1i matematik afgar du, hvilke papirer der gnskes afleveret til bedemmelse
Alle papirer/ark fra delpragve 1, der afleveres til bedgmmelse, laegges i et forside-omslag, som
du skal skrive under pa.
Du skal have udfyldt alle papirer med navn, eksamensnummer, klasse, fag, og antal ark.
(NB: Forside-omslaget teeller ikke med)

RETNINGSLINJER VED MUNDTLIGE PRGOVER

Plan for eksamen:

Alle dine mundtlige praver ligger i dit skema i Lectio, men du kan ogsa se en samlet oversigt over dine
praver via linket fra din forside i Lectio.

Mgadetider:

e Duskal mgdeigod tid, inden din eksamen begynder (min. 20 min far).

e Inogle fag, f.eks. i matematik og mediefag, er der bade gruppeeksamen og individuel eksamen.
Mgdetidspunkterne til hver eksamenstype er angivet i Lectio, og du skal naturligvis veere der til
begge dele

e | fag med 24 timers forberedelse treekkes spgrgsmalene 2 gange pr. dag: kl. 8.00 og kl. 12.00.
Dit mgdetidspunkt fremgar af Lectio. NB: Veer opmeerksom p4, at du saledes kan have en tid kL.
8.00 til treekning af spargsmal, selv om din mgdetid til eksamen den falgende dag f.eks. farst er
kl. 10.30
Treekning af spgrgsmal til 24 timers forberedelse foregar pa kontoret.

Pregvens start:

Nar du har trukket dit spgrgsmal, er praven begyndt, og det betyder, at der skal gives en bedgmmelse,
ogsa selv om du skulle veelge ikke at made op til eksamen.
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Tilladte hjeelpemidler:

e Dine fagleerere orienterer dig om, hvilke hjeelpemidler du mé bruge i forberedelsestiden pa
skolen inden din eksamen

¢ Duma godt medbringe din computer til de mundtlige eksaminer, men du skal have deaktiveret
alle programmer, som kan bruges til at kommunikere med omverdenen. Du skal derudover
have downloadet alle dokumenter, du har arkivereti "skyen”, og det er en god idé at downloade
eventuelle elektroniske ordbgger inden prgvens start
Du har dog lov til at benytte online- udgaven af Ordbogen.com og eventuelle e- og i-b@ger, som
du har benyttet i undervisningen

Det er ikke tilladt:
e At benytte kunstig intelligens.
e At foretage sggninger pa nettet, fx ved brug af Google.
e Atanvende integrerede overseettelsesfunktioner i programmer.

Horetelefoner og telefon:
e Inden du treekker dit spgrgsmal til eksamen, skal du aflevere din telefon - slukket!!! —til din

leerer. Husk at fa den med dig, nar du har faet din karakter

e Huvis din leerer har sagt, at du i et givent fag skal kunne lytte til en lydfil, skal du selv medbringe
hgretelefoner. Du ma ikke hgre andet — og heller ikke musik — i dine hgretelefoner.

Det er vigtigt, at du tjekker:

e |ectiojeevnligt, da der kan ske aendringer undervejs i eksamensperioden og tider til
gruppeeksamener kommer lgbende.

e Atfag, datoer og tider ser "fornuftige” ud, og at der ikke mangler vigtige oplysninger

Produkt til mundtlige praver:

Hvis der i en mundtlig prgve indgar et produkt (opgave, projekt, portfolio, case, synopsis el.lign.), kan
dette indgd enten som eksaminationsgrundlag eller bedgmmelsesgrundlag. Ved
bedgmmelsesgrundlag forstas, at produktet indgar i den samlede bedemmelse. Ved
eksaminationsgrundlag forstés, at produktet udelukkende er en forudsaetning for at kunne afleegge
den mundtlige preve, og at produktet ikke indgar i bedemmelsen.
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Hvis produktet er eksaminationsgrundlag, er det en betingelse for adgang til den mundtlige
eksamination, at de formelle krav til produktet, i henhold til reglerne for den enkelte uddannelse, er
opfyldt. Hvis produktet er udarbejdet af en gruppe, har eksaminanderne et feelles ansvar for
opfyldelsen af de formelle krav. Hvis kravene ikke er opfyldt, har ingen af de pageseldende adgang til
prgven, medmindre der foreligger seerlige omsteendigheder.

Generelt ved eksamen og prover geelder det:

Ved sygdom skal du kontakte skolen pa tlf. 46 75 74 44 hurtigst muligt den morgen, din eksamen
ligger. Ved eksamen skal du dokumentere sygdom med en laegeerkleering. Til arspraver skal du
underskrive en tro- og love erkleering pa kontoret. Udgifter til laegeerkleering betaler du selv.

Eventuelle sygeeksaminer — bade skriftlige og mundtlige - ligger i august. Du far i begyndelsen af juli
besked om dato og tidspunkt.

Ved uforudsete haendelser

Kommer du for sent til en prove, kan du risikere, at du ikke far lov til at afleegge proven!

Tag hjemmefra i god tid, og skulle du pa ve;j til skolen konstatere, at du ikke kan veere pa din plads 15
min. far pregven, skal du ringe til skolen pa tlf. 46 75 74 44.

@nsker du at klage over en eksamen, skal du orientere dig i regler for klager.

Hvis du har spargsmal til de mundtlige praver sa kontakt uddannelsesleder Lene Glerup. Hvis du har
spargsmal til de skriftlige praver sa kontakt vicerektor Pernille Slot Hansen.

Maj 2026


https://uvm.dk/uddannelse-til-unge/gymnasiale-uddannelser/proever-og-eksamen/klager-og-beviser/klager-over-proever/klageprocedure/

